
             

Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams in der Laborverwaltung zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt, für 40 h/Woche, befristet bis 30.06.2020 einen 

Mitarbeiter Laborverwaltung (m/w/d) 
 
Die Aqua Service Schwerin Beratungs- und Betriebsführungsgesellschaft mbH ist seit 1993 
mit Laborleistungen und fachkundiger Beratung rund um das Thema Wasser am Markt 
etabliert. 
 

Folgende Aufgabenschwerpunkte erwarten Sie: 
1. Datenverwaltung, Betreuung des LIMS 

- Tourenplanung Probeanmeldung, Rohdatenerfassung, Prüfberichtserstellung, Dokumentation, Ablage, 
Plausibillitätsprüfung 

2. Koordination der Zusammenarbeit mit dem Kunden der AQS, Terminplanung zur Probenahme 
Fahrtenkoordination (effektive Routenplanung)/ Koordination der Legionellenuntersuchung (Absprache 
mit Wohnungsgesellschaften vor Ort, Einplanung der Probenehmer mit den dazugehörigen Hausmeistern 
der Wohnungsgesellschaften, Anschreiben und Mitteilung an die Vermieter) 

3. Zuarbeit bei Ausschreibungen (Erstellung von Beprobungsplanungen) 

4. Führen von Qualitätsübersichten, Organisation von Verfolgsprobenahmen 
5. Selbstständige Bearbeitung des Schriftverkehrs zu den Gesundheitsämtern (Analysenprotokolle und 

Beanstandungslisten) 

6. Selbstständige Bearbeitung der Ablage entsprechend gesetzlicher Vorgaben, systematisches Führen des 

Archivs der Prüfberichte 

7. Mitarbeit bei Erstellung von Gutachten, Jahresanalysen und Studien durch statistische Auswertungen 

physikalischer- chemischer, biologischer und technischer Daten 

8. Sorgfältige und fachgerechte Bearbeitung von: 
- Postein- und ausgängen 
- Anwesenheitslisten, der Urlaubskartei 
- Dienstreiseaufträge 

Im Bedarfsfall Unterstützung bei der Beprobung wasserwirtschaftlicher Anlagen. 
 

 

Soweit erforderlich, sind Arbeiten auch an Wochenenden und Feiertagen durchzuführen. 
Arbeitsorte sind die Niederlassungen der AQS. 
 

Wir erwarten von Ihnen: 
- abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 
- mehrjährige Berufserfahrung in der Daten- und Laborverwaltung 
- Kenntnisse auf dem Gebiet der Chemie und Biologie 
- eigenverantwortliches, kundenorientiertes Denken und Handeln 
- hohe persönliche Einsatzbereitschaft und Belastbarkeit 
- eigenständiges Arbeiten sowie Organisationsgeschick 

Führerscheinklasse B  

Wir bieten Ihnen: 
- eine tarifgerechte Entlohnung nach TV-V (Haustarifvertrag) sowie flexible Arbeitszeiten 
- 30 Tage Urlaub im Kalenderjahr 
- Jobticket 

Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte unter Angabe Ihres frühestmöglichen 
Eintrittstermins bis zum 14.06.2019, 12:00 Uhr an: 
 

Aqua Service Schwerin 
Beratungs- und Betriebsführungsgesellschaft mbH 
Bereich Personal und Recht 
Postfach 16 02 05, 19092 Schwerin  
 

oder per Mail an: personal@swsn.de   www.aqsn.de  
Im Zusammenhang mit dem Bewerbungsverfahren anfallende Kosten (z. B. Reisekosten) werden nicht erstattet. 

mailto:personal@swsn.de
http://www.aqsn.de/

